
How	  to	  Insert	  an	  Additional	  Approver	  in	  Requisition	  

	  

	  

	  



	  

	  

	  



	  

Click	  Apply	  Approval	  Changes	  

	  



	  

Click	  Submit	  



	  

	  

Budget	  check	  must	  be	  VALID	  in	  order	  to	  successfully	  submit.	  	  


